
 

 

                 जिल्ला समन्वय समममिको कायाालय, लमलिपरु 
मानभवन, बागमिी प्रदेश, नपेाल 

नागररक वडापत्र 
मनयममि काया 
क्र.
स. 

मखु्य काम क्रक्रयाकलाप  कायाान्वयन क्रवमि मखु्य जिम्मेवार 
शाखा 

सहकाया गने मनकाय गनुासो सनु्न े
अमिकारी 

१ जिल्ला सभा  संचालन गने 
(जिल्लाको सा ा सरोकारका 
मबषय पक्रहचान, सहकायाका क्षेत्र 
एक्रकन िथा सा ेदारीका ढााँचा 
ियार) 

पामलकागि 
Macro status 
िथा आगामी 
आ.व.को बिेट 
िथा कायाक्रम 
प्रस्ििुी  
चाल ुआ.व.को 
समीक्षा  
आगामी आवको 
नीमि प्रस्िमुि 

प्रस्ििुीकरण  
छलफल  
अनमुोदन र 
समापन 

व्यवस्थापन शाखा  
 

स्थानीय िहहरु जि.स.स प्रमखु 



 

 

२ जिल्ला समन्वय समममिको बैठक 
कजम्िमा मक्रहनाको १ पटक 
बस्न े। 

एिेण्डा िय गरी 
सदस्यहरुलाई 
पठाउने । 

मनणायहरु 
कायाान्वयनमा 
लैिाने । 

व्यवस्थापन शाखा जिल्ला समन्वय समममिका 
पदामिकारीहरु 

जि.स.स प्रमखु 

३ क्रवकास मनमााण िथा 
सेवाप्रवाहलाई प्रभावकारी 
बनाउनको समीक्षा कायाक्रम 
आयोिना गने । जिल्लाबाट 
संघ प्रदेश सभामा प्रमिमनमित्व 
गने  संसद-सदस्यलाई आमन्त्रण 
गरी स ुाव मलन े। 

िथ्याङ्क मबवरण 
संकलन।मा 
सांसद िथा 
सरोकारवालाई 
आमन्त्रण । 
सममक्षा संचलन 
िथा प्रमिवेदन 
ियारी र प्रषेण । 

स्थानीय िह र 
प्रदेश िथा संघीय 
कायाालयबाट 
प्रस्ििुीकरण हनुे 
। सोमा छलफल 
र पषृ्ठपोषण हनुे 

व्यवस्थापन शाखा संघीय एवं प्रादेजशक 
कायाालयहरु  
 सबै स्थानीय िह  

जिल्ला समन्वय 
अमिकारी 
 

४ क्रवकास िथा वािावरणबीच 
सन्िलुन कायम राख्न जिल्लामा 
ढंुगा मगटी, बालवुा िथा 
नदीिन्य पदाथाको उत्खनन ्
मबक्री-क्रविरणलाई  मनयमन िथा 
सहिीकरण गने । 

खानी िथा नदी 
क्षेत्रको अनगुमन 
। गनुासो िथा 
क्रववाद समािानमा 
सहिीकरण । 
मनयममि समीक्षा 
। 

स्वीकृि EIA/IEE 

पालना गराउन े
।सम्बजन्िि 
स्थानीयिहसाँग  
क्रववरण माग गने 
। आवश्यक 
मनदेशन गने । 

अनगुमन िथा 
मूल्यांकन शाखा  

जिल्ला अनगुमन समममि  
र सम्वद्ध स्थानीयिहहरु । 

जि.स.स. प्रमखु 



 

 

५ स्थानीयिहको योिना ििुामा 
सहिीकरण र LGPAS पषृ्ठपोषण 
गने । 

संघीय िथा 
प्रादेजशक नीमि 
िथा मागादशानको 
स्थानीयकरण  । 

स्थानीयिहको 
योिना ििुामा 
प्रक्रक्रयामा पषृ्ठपोण 
िथा सहिीकरण 
। 

व्यवस्थापन शाखा 
अनगुमन िथा 
मलु्याङ्कन शाखा 

सम्बजन्िि स्थानीयिहहरु जि.स.अ. 

६ 
 

जिल्ला मभत्रका स्थानीय 
िहहरुको क्षमिा क्रवकासमा 
सहयोग गने । 

िामलम कायाक्रम   
कायाक्रम संचालन 
। 

स्थानीयिहको 
मागमा आिाररि 
। स्वीकृि  
िामलम कायाक्रम 
संचालन 

व्यवस्थापन शाखा सघीय िथा प्रदेश सरकार  जि.स.अ. 

७ जिल्लामा रहेका संघीय वा प्रदेश 
कायाालय र स्थानीय िहबीच 
समन्वय गने । 

सघीय िथा प्रदेश 
नीमिको 
स्थानीयकरण । 

मनयममि र 
आवमिक समीक्षा 
साथै प्रमिवेदन  

व्यवस्थापन शाखा संघीय एवं प्रादेजशक कायाालय 
जिल्ला प्रशासन कायाालय 
को.ले.मन.का. 

जि.स.अ. 
 

८ जिल्लामभत्रका प्राकृमिक प्रकोप 
िथा क्रवपद व्यवस्थापनमा 
समन्वय र सहिीकरण गने 

घटना क्रववरण 
संकलन ।  
स्थलगि मनरीक्षण 
। 

सम्बद्ध 
मनकायहरुमा 
सम्पका   
सहिीकरण गने  
 

जिल्ला समन्वय 
समममि 

क्रवपद व्यवस्थापनमा क्रक्रयाशील 
सरकारी िथा गैरसरकारी 
संस्थाहरु  
स्थानीय िहहरु 

जिसस प्रमखु 

९ जिल्लाका प्रमखु समग्र सूचना 
व्यवस्थापन गने र सरकारी 
सावािमनक सम्पमिको अमभलेख 
राख्न े। 

सूचानहरुको 
सकलन 
अद्यावमिक िथा 
अमभलेख संरक्षण 

सचुानहरु माग 
िथा भेररक्रफकेशन 
।स्थानीय िहगि 
िामलकीकरण र 
िलुना देखाउन े

व्यवस्थापन शाखा सबै स्थानीय िहहरु  
 

जि.स.अ. 



 

 

१० आवमिक िथा वाक्रषाक रुपमा  
प्रमिवेदन गने (MOFAGA र 
स्थानीय िह सम्बन्िी मन्त्रालय 
) 
  

तै्रमामसक प्रमिवेदन 
समीक्षा प्रमिवेदन 
कायाक्रम प्रमिवेदन 
वाक्रषाक प्रगमि 
प्रमिवेदन 

सचुना संकलन र 
क्रवश्लषेण 
प्रमिवेदन 
Websiteमा 
अपलोड गने  

सबै शाखाहरु कायाालयका सबै कमाचारीहरु जि. स. अ. 

 

क्रवशषे जिम्मेवारी 

क्र.
स. 

प्रदान गने सेवा सकु्रविा सेवा सकु्रविा प्रदान 
गने समयावमि 

संलग्न गनुापने आवश्यक प्रक्रकया जिम्मेवार शाखा सेवा प्राप्त गना 
लाग्न ेसेवा 
शलु्क/दस्िरु 
 

गनुासो सनु्न े
अमिकारी 

१ लागि सा ेदारी 
योिनामा क्श्रोि 
समुनश्चििा   

15 ददन कायापामलका मनणायसक्रहिको 
माग, 
सा ेदारी वापिको रकम  
खलु्न ेबिेट जशषाक खलेुको,  
िग्गाको स्वाममत्व खलु्ने  र  
अनमुामनि लागि  
ल. इ. सक्रहिको कागिाि 

कागिाि छानक्रवन,  
स्थलगि मनररक्षण,  
काया व्यवस्थापन 
समममिको 
मसफररस,  
जि.स.स. 
वैठकबाट  
अनमुोदन 

अनगुमन िथा 
मलु्याङ्कन शाखा 

दस्िरु नलाग्न े 
 
 

जि.स.अ. 

३ लागि सा ेदारी 
अन्िगािको स्रोि 
समुनजश्चििा िानकरी 

७ माग भएका कागिािले पगु्न े
अवस्थामा  

जिसस बैठकबाट 
अनमुोदन 
स्रोि समुनजश्चििाको 
िानकारी 

अनगुमन िथा 
मूल्याङ्कन शाखा 

दस्िरु नलाग्न े जि.स.अ. 



 

 

४ लागि सा ेदारी 
अन्िगािका योिनाको 
रकम भकु्तानी 

१५ ददन जिसस र स्थानीय िहबीचको 
सं ौिपत्र  
कायासम्पन्न मूल्यांकन 
प्रमिवेदन,  
स्थानीय िहको मसफाररस पत्र, 
सम् ौिाको प्रमि 

स्थलगि अनगुमन 
प्रमिवेदन  
काया व्यस्थापन 
समममिको 
मसफाररस  
जि.स.स. बैठक 
अनमुोदन  

अनगुमन िथा 
मूल्याङ्कन शाखा 
आमथाक प्रशासन 
शाखा 

दस्िरु नलाग्न े जि.स.अ. 

५ अन्य मसफारीस िथा 
सहममि 

 प्रशासमनक 
प्रकृमिको 
ित्काल 

 नीमिगि क्रवषय 
जि.स.स. 
बैठकको 
मनणायबाट 

ररिपूवाकको मनवेदन िथा 
समवद्ध कागिाि 

मनवेदन दिाा 
प्रकृमि अनसुार 
क्रटप्पणी पेश र 
मनणाय 
मसफाररस पत्र 
ियार र अमभलेख 

व्यवस्थापन शाखा दस्िरु नलाग्न े जि.स.अ. 

६ IEE TOR स्वीकृमि १५ ददन स्थानीय िहको मसफाररस 
सक्रहि TOR  को मस्यौदा  
 

प्रस्िावकद्बारा 
प्रस्ििुीकरण 
जिसस बैठकबाट 
अनमुोदन 

अनगुमन िथा 
मूल्याङ्कन शाखा 

दस्िरु नलाग्न े जि.स.अ. 

७ IEE स्वीकृमि १ मक्रहना IEE अध्ययन प्रमिवेदन  
स्थानीय िह  
मसफारीस पत्र 

स्थलगि अनगुमन 
प्रमिवेदन  
प्रस्िावकद्बारा 
प्रस्ििुीकरण 
जिसस बैठकबाट 
अनमुोदन  

अनगुमन िथा 
मूल्याङ्कन शाखा 

दस्िरु नलाग्न े जि.स.अ. 



 

 

८ उिरुी फर्छ्यौट  प्रकृमि हेरी ित्काल 
वा आवश्यक 
छानमबन पश्चाि ्

ररिपूवाकको मनवेदन सम्बद्ध 
प्रमाण  

उिरुी दिाा  
प्रकृमि हेरी 
आवश्यक 
छानमबन  
टोलीद्बारा छानमबन 
प्रमिवेदन ियार 
प्रमिवेदन 
कायाान्वयन र 
िानकारी 

व्यवस्थापन शाखा दस्िरु नलाग्न े जि.स.अ. 

 


